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ПОЛИТИКА
Пружанского районного исполнительного комитета в отношении обработки персональных данных

ГЛАВА 1 
ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Политика обработки персональных данных (далее – Политика) определяет основные принципы, цели обработки персональных данных, основные функции лица ответственного за организацию обработки персональных данных, осуществление внутреннего контроля за обработкой персональных данных, права субъектов персональных данных и механизм их реализации, а также меры, принимаемые для обеспечения защиты персональных данных.

2. Политика разработана с учетом требований Конституции Республики Беларусь, законодательных и иных нормативных правовых актов в области защиты персональных данных.

3. Политика действует в отношении всех процессов обработки персональных данных, которые структурные подразделения Пружанского районного исполнительного комитета без права юридического лица (далее – структурные подразделения райисполкома) получают о субъекте персональных данных.

4. Для целей настоящей Политики используются термины и их определения в значениях, установленных Законом.

5. Контактные данные райисполкома: 224145, г.Пружаны, ул. Г.Ширмы, 17, адрес в сети Интернет: http://www.pruzhany.brest-region.gov.by,  e-mail:pruzhany-uprav@brest.by, тел. 8 01632 2 20 33.
ГЛАВА 2
ПРИНЦИПЫ И ЦЕЛИ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ. ПЕРЕЧЕНЬ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, ОБРАБАТЫВАЕМЫХ В РАЙИСПОЛКОМЕ
6. Пружанский районный исполнительный комитет, являясь оператором, осуществляет обработку персональных данных работников структурных подразделений райисполкома, физических лиц, выразивших согласие на обработку райисполкомом их персональных данных, и физических лиц, обработка персональных данных которых необходима райисполкому для достижения целей, предусмотренных законодательством.

7. Обработка персональных данных осуществляется на основе следующих принципов:

получения согласия субъекта персональных данных, за исключением случаев, установленных законодательством. Субъект персональных данных дает согласие на обработку персональных данных на срок, не дольше, чем этого требуют заявленные цели обработки персональных данных, если иное не предусмотрено законодательством;

ограничения обработки персональных данных достижением конкретных, заранее заявленных законных целей. Не допускается обработка персональных данных, не совместимая с первоначально заявленными целями их обработки;

соответствия содержания и объема обрабатываемых персональных данных заявленным целям их обработки. Обрабатываемые персональные данные не должны быть избыточными по отношению к заявленным целям их обработки;

обеспечения точности, достаточности, а в необходимых случаях, актуальности персональных данных при их обработке по отношению к заявленным целям обработки;

прозрачности обработки персональных данных. В этих целях субъекту персональных данных в случаях, предусмотренных Законом, предоставляется соответствующая информация, касающаяся обработки его персональных данных;

хранения персональных данных в форме, позволяющей определить субъекта персональных данных не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных данных, если срок хранения персональных данных не установлен законодательством, договором, стороной которого является субъект персональных данных.

8. Персональные данные обрабатываются в райисполкоме с целью взаимодействия райисполкома с гражданами, организации кадровой работы, реализации прав и обязанностей субъектов персональных данных и выполнения задач и осуществления функций в соответствии с Законом Республики Беларусь «О местном управлении и самоуправлении в Республике Беларусь» и другими актами законодательства.

9. Перечень персональных данных, обрабатываемых в райисполкоме, определяется в соответствии с законодательством с учетом целей обработки персональных данных, указанных в пункте 8 настоящей Политики.

ГЛАВА 3
ФУНКЦИИ РАЙИСПОЛКОМА ПРИ ОСУЩЕСТВЛЕНИИ ОБРАБОТКИ И УСЛОВИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

10. Райисполком при осуществлении обработки персональных данных принимает необходимые и достаточные меры (правовые, организационные и технические) для обеспечения выполнения требований законодательства и локальных правовых актов райисполкома в области защиты персональных данных:

разрабатывает и поддерживает в актуальном состоянии документы, определяющие политику оператора в отношении обработки персональных данных;

рассматривает заявления, жалобы субъектов персональных данных по вопросам обработки персональных данных;

ведет реестр обработки персональных данных, систематизирующий обработку персональных данных;

проводит разъяснительную работу по вопросам применения законодательства о персональных данных;

совершает иные действия, предусмотренные законодательством и локальными правовыми актами.

11. Обработка персональных данных в райисполкоме осуществляется без согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных с соблюдением принципов и целей, указанных в пунктах 7–8 настоящей Политики, если иное не предусмотрено законодательством в области защиты персональных данных.

12. Обработка персональных данных в райисполкоме осуществляется как с использованием средств автоматизации, так и без использования средств автоматизации, при этом обеспечиваются поиск персональных данных и (или) доступ к ним по определенным критериям (картотеки, списки, базы данных, журналы и другое).

ГЛАВА 4 
УПОЛНОМОЧЕННЫЕ ЛИЦА

13. Право на обработку и доступ к персональным данным предоставляется работникам структурных подразделений райисполкома по должностям, утвержденным председателем райисполкома.
ГЛАВА 5
ПРАВА СУБЪЕКТОВ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ. МЕРЫ, ПРИНИМАЕМЫЕ ДЛЯ ОБЕСПЕЧЕНИЯ ВЫПОЛНЕНИЯ ОБЯЗАННОСТЕЙ ОПЕРАТОРА ПРИ ОБРАБОТКЕ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

14. Права субъекта персональных данных являются действенным инструментом контроля за обработкой принадлежащих ему персональных данных.

15. Субъект персональных данных имеет следующие права:

отзыв согласия субъекта персональных данных – пятнадцатидневный срок после получения заявления;

получение информации об обработке персональных данных; 
внесение изменений в персональные данные; 
получение информации о предоставлении персональных данных третьим лицам;  

прекращение обработки персональных данных (их удаление); обжалование действий (бездействия) и решений оператора, связанных с обработкой персональных данных.

16. Для реализации своих прав, связанных с обработкой персональных данных райисполкомом, субъект персональных данных подает в райисполком заявление в письменной форме по почтовому адресу, указанному в пункте 5 настоящей Политики, или посредством государственной единой (интегрированной) республиканской информационной системы учета и обработки обращений граждан и юридических лиц (https://обращения.бел), а в случае реализации права на отзыв согласия – в форме, в которой такое согласие было получено. Такое заявление должно содержать:

фамилию, собственное имя, отчество (если таковое имеется) субъекта персональных данных, адрес его места жительства (места пребывания); дату рождения субъекта персональных данных; изложение сути требований субъекта персональных данных; идентификационный номер субъекта персональных данных, при отсутствии такого номера – номер документа, удостоверяющего личность субъекта персональных данных, в случаях, если эта информация указывалась субъектом персональных данных при даче своего согласия оператору или обработка персональных данных осуществляется без согласия субъекта персональных данных;

личную подпись (для заявления в письменной форме) либо электронную цифровую подпись (для заявления в виде электронного документа) субъекта персональных данных.

17. Права, указанные в пункте 15 настоящей Политики, принадлежат субъекту персональных данных вне зависимости от правового основания обработки персональных данных.

18. Субъекты персональных данных, полагающие, что их права, свободы и законные интересы нарушены при обработке персональных данных, вправе направить в Национальный центр защиты персональных данных жалобу по вопросам обработки персональных данных.

19. Меры для обеспечения выполнения райисполкомом обязанностей оператора, предусмотренных законодательством в области персональных данных, включают:

предоставление субъектам персональных данных необходимой информации до получения их согласий на обработку персональных данных;

разъяснение субъектам персональных данных их прав, связанных с обработкой персональных данных;

получение письменных согласий субъектов персональных данных на обработку их персональных данных, за исключением случаев, предусмотренных законодательством;

издание документов, определяющих политику облисполкома в отношении обработки персональных данных;

ознакомление работников, непосредственно осуществляющих обработку персональных данных в райисполкоме, с положениями законодательства о персональных данных;

прекращение обработки персональных данных при отсутствии оснований для их обработки;

незамедлительное уведомление Национального центра защиты персональных данных по защите прав субъектов персональных данных о нарушениях систем защиты персональных данных;

осуществление хранения персональных данных в форме, позволяющей идентифицировать субъектов персональных данных, не дольше, чем этого требуют заявленные цели обработки персональных данных.

ГЛАВА 6
ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ ТЕХНИЧЕСКОЙ И КРИПТОГРАФИЧЕСКОЙ ЗАЩИТЫ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ В СООТВЕТСТВИИ С КЛАССИФИКАЦИЕЙ ИНФОРМАЦИОННЫХ РЕСУРСОВ (СИСТЕМ), СОДЕРЖАЩИХ ПЕРСОНАЛЬНЫЕ ДАННЫЕ

20. В зависимости от вида персональных данных, содержащихся в информационном ресурсе (системе), в райисполкоме определяется класстиповой информационной системы и, соответственно, требования к системе защиты информации, а также иные мероприятия по технической и криптографической защите персональных данных.

21. В соответствии с абзацем пятым пункта 3 статьи 17 Закона обязательной мерой по обеспечению защиты персональных данных является осуществление технической и криптографической защиты персональных данных в порядке, установленном приказом Оперативно-аналитического центра при Президенте Республики Беларусь от 12 ноября 2021 г. № 195 «О технической и криптографической защите персональных данных», в соответствии с классификацией информационных ресурсов (систем), содержащих персональные данные.

ГЛАВА 7
ВЫЯВЛЕНИЕ И ФИКСАЦИЯ БИЗНЕС-ПРОЦЕССОВ, В КОТОРЫХ ИСПОЛЬЗУЮТСЯ ПЕРСОНАЛЬНЫЕ ДАННЫЕ

22. С целью осуществления надлежащего контроля за обработкой персональных данных ответственное лицо осуществляет систематизацию и учет видов обработки персональных данных в райисполкоме. Для указанной цели используется реестр обработки персональных данных.

23. Доступ к сведениям, указанным в реестре, содержащим персональные данные, предоставляется работникам структурных подразделений райисполкома.
ГЛАВА 8
ТРАНСГРАНИЧНАЯ ПЕРЕДАЧА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

24. Райисполком осуществляет трансграничную передачу персональных данных для выполнения обязанностей, предусмотренных законодательными актами (направление работников в заграничные командировки), обеспечения непрерывной коммуникации с пользователями социальных сетей и мессенджеров (Instagram, Telegram и др.). Трансграничная передача персональных данных на территорию иностранного государства может осуществляться райисполкомомесли на территории иностранного государства:

обеспечивается надлежащий уровень защиты прав субъектов персональных данных – без ограничений при наличии правовых оснований, предусмотренных статьями 5, 6 и пунктом 2 статьи 8 Закона;

не обеспечивается надлежащий уровень защиты прав субъектов персональных данных – в случаях, предусмотренных статьей 9 Закона.

ГЛАВА 9
КОНТРОЛЬ ЗА СОБЛЮДЕНИЕМ ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВА И ЛОКАЛЬНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ РАЙИСПОЛКОМА В ОБЛАСТИ ЗАЩИТЫ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

25. Контроль за соблюдением структурными подразделениями райисполкома законодательства и локальных правовых актов райисполкома в области защиты персональных данных осуществляется с целью предотвращения и выявления нарушений, возможных каналов утечки и несанкционированного доступа к персональным данным, устранения последствий таких нарушений.

26. Внутренний контроль за соблюдением законодательства и локальных правовых актов райисполкома в области персональных данных, в том числе требований к защите персональных данных реализовывается ответственным лицом за осуществление внутреннего контроля за обработкой персональных данных.

27. Персональная ответственность за соблюдение требований законодательства и локальных правовых актов райисполкома в области защиты персональных данных в структурных подразделениях райисполкома, а также за обеспечение конфиденциальности и безопасности персональных данных в указанных подразделениях возлагается на их руководителей.

