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ПОЛИТИКА

Пружанского районного исполнительного комитета в отношении обработки персональных данных

ГЛАВА 1

ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Политика обработки персональных данных в райисполкоме (далее – Политика) определяет основные цели, условия обработки персональных данных, функции  райисполкома при обработке персональных данных и права субъектов персональных данных.
2. Политика разработана с учетом требований Конституции Республики Беларусь, законодательных и иных нормативных правовых актов в области персональных данных.
3. Положения Политики служат основой для разработки локальных правовых актов, регламентирующих в райисполкоме вопросы обработки персональных данных  граждан Республики Беларусь, иностранных граждан, работников райисполкома  и других субъектов персональных данных.
ГЛАВА 2
ЗАКОНОДАТЕЛЬНЫЕ И ИНЫЕ НОРМАТИВНЫЕ ПРАВОВЫЕ АКТЫ, В СООТВЕТСТВИИ С КОТОРЫМИ ОПРЕДЕЛЯЕТСЯ ПОЛИТИКА ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ В РАЙИСПОЛКОМЕ

4. Политика определяется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
Конституция Республики Беларусь;
Трудовой кодекс Республики Беларусь;

Декрет Президента Республики Беларусь от 16 января 2009 г. № 1 «О государственной регистрации и ликвидации (прекращении деятельности) субъектов хозяйствования»;

Декрет Президента Республики Беларусь от 15 декабря 2014 г. № 5 «Об усилении требований к руководящим кадрам и работникам организаций»;

Закон Республики Беларусь от 17 апреля 1992 г. № 1596-XII                        «О пенсионном обеспечении»;

Закон Республики Беларусь от 21 июля 2008 г. № 418-З «О регистре населения»;
Закон Республики Беларусь от 10 ноября 2008 г. № 455-З                        «Об информации, информатизации и защите информации»;

Закон Республики Беларусь от 15 июля 2015 г. № 305-З «О борьбе с коррупцией»;
Закон Республики Беларусь от 24 октября 2016 г. № 440-З «О судебных исполнителях»;
Закон Республики Беларусь «О защите персональных данных»;
иные нормативные правовые акты и нормативные документы уполномоченных органов государственной власти.
5. В целях реализации положений Политики в  райисполкоме  разрабатываются соответствующие локальные правовые акты и иные документы, регламентирующие в  райисполкоме вопросы обработки персональных данных.
ГЛАВА 3
ОСНОВНЫЕ ИСПОЛЬЗУЕМЫЕ ТЕРМИНЫ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ

6. Автоматизированная обработка персональных данных – обработка персональных данных с помощью средств вычислительной техники.

7. Неавтоматизированная обработка персональных данных – обработка персональных данных без использования средств автоматизации (картотеки, списки, базы данных и другое).

8. Биометрические персональные данные – информация, характеризующая физиологические и биологические особенности человека, которая используется для его уникальной идентификации (отпечатки пальцев рук, ладоней, радужная оболочка глаза, характеристики лица и его изображение и др.).

9. Обработка персональных данных – любое действие или совокупность действий, совершаемые с персональными данными, включая сбор, систематизацию, хранение, изменение, использование, обезличивание, блокирование, распространение, предоставление, удаление персональных данных.

10. Общедоступные персональные данные – персональные данные, распространенные самим субъектом персональных данных либо с его согласия или распространенные в соответствии с требованиями законодательных актов.

11. Персональные данные – любая информация, относящаяся к идентифицированному физическому лицу или физическому лицу, которое может быть идентифицировано.

12. Предоставление персональных данных – действия, направленные на ознакомление с персональными данными определенного лица или круга лиц.

13. Специальные персональные данные – персональные данные, касающиеся расовой либо национальной принадлежности, политических взглядов, членства в профессиональных союзах, религиозных или других убеждений, здоровья или половой жизни, привлечения к административной или уголовной ответственности, а также биометрические и генетические персональные данные.

14. Субъект персональных данных – физическое лицо, в отношении которого осуществляется обработка персональных данных.

15. Трансграничная передача персональных данных – передача персональных данных на территорию иностранного государства.

16. Удаление персональных данных – действия, в результате которых становится невозможным восстановить персональные данные в информационных ресурсах (системах), содержащих персональные данные, и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители персональных данных.

17. Физическое лицо, которое может быть идентифицировано, –физическое лицо, которое может быть прямо или косвенно определено,                в частности, через фамилию, собственное имя, отчество, дату рождения, идентификационный номер либо через один или несколько признаков, характерных для его физической, психологической, умственной, экономической, культурной или социальной идентичности.

ГЛАВА 4
ПРИНЦИПЫ И ЦЕЛИ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

18. Райисполком, являясь оператором персональных данных, осуществляет обработку персональных данных граждан Республики Беларусь, иностранных  граждан, работников райисполкома и других субъектов персональных данных.
19. Обработка персональных данных в  райисполкоме  осуществляется с учетом необходимости обеспечения защиты прав и свобод граждан Республики Беларусь, иностранных граждан, работников райисполкома и других субъектов персональных данных, в том числе защиты права на неприкосновенность частной жизни, личную, семейную и служебную тайну.

20. Райисполком осуществляет обработку только тех персональных данных, которые необходимы для выполнения заявленных целей, выполнения задач и  осуществления функций в соответствии с Законом Республики Беларусь «О местном управлении и самоуправлении в Республике Беларусь» и не допускает их избыточной обработки. 

21. Райисполком не осуществляет передачу персональных данных третьим лицам, за исключением случаев, предусмотренных законодательными актами.

ГЛАВА 5
ФУНКЦИИ  РАЙИСПОЛКОМА ПРИ ОСУЩЕСТВЛЕНИИ ОБРАБОТКИ И УСЛОВИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

22. Райисполком при осуществлении обработки персональных данных  принимает  необходимые и достаточные меры (правовые, организационные и технические) для обеспечения выполнения требований законодательства и локальных правовых актов в области защиты персональных данных.

23. Обработка персональных данных в  райисполкоме  осуществляется без согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных, если иное не предусмотрено законодательством в области защиты персональных данных.

24.Обработка персональных данных в  райисполкоме  осуществляется как с использованием средств автоматизации, так и без использования средств автоматизации, при этом обеспечиваются поиск персональных данных и (или) доступ к ним по определенным критериям (картотеки, списки, базы данных, журналы и др.).

25. Персональные данные могут быть также использованы райисполкомом в научных или иных исследовательских целях после обязательного обезличивания таких персональных данных, в частности:

для подготовки и публикации ежегодных отчетов о своей деятельности;

для подготовки и дачи разъяснений по вопросам применения законодательства о персональных данных; 

для подготовки и осуществления публикаций и выступлений, связанных с исполнением работниками Национального центра защиты персональных данных своих должностных обязанностей.
ГЛАВА 6
ПРАВА СУБЪЕКТОВ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ.
ФУНКЦИИ  РАЙИСПОЛКОМА ПРИ ОСУЩЕСТВЛЕНИИ ОБРАБОТКИ И УСЛОВИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

26. Райисполком при осуществлении обработки персональных данных  принимает  необходимые и достаточные меры (правовые, организационные и технические) для обеспечения выполнения требований законодательства и локальных правовых актов в области защиты персональных данных.

27. Субъект персональных данных имеет право:
27.1. на отзыв своего согласия, если для обработки персональных данных райисполком обращался к субъекту персональных данных за получением согласия. В этой связи право на отзыв согласия не может быть реализовано в случае, когда обработка осуществляется на основании договора (например, при реализации образовательных программ) либо в соответствии с требованиями законодательства (например, при проведении контроля либо рассмотрении поступившего обращения);

27.2. на получение информации, касающейся обработки своих персональных данных, содержащей:

место нахождения райисполкома;

подтверждение факта обработки персональных данных обратившегося лица райисполкомом;

его персональные данные и источник их получения;

правовые основания и цели обработки персональных данных;

срок, на который дано его согласие (если обработка персональных данных осуществляется на основании согласия);

наименование и место нахождения уполномоченного лица (уполномоченных лиц);

иную информацию, предусмотренную законодательством;

27.3. требовать от райисполкома внесения изменений в свои персональные данные в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими или неточными. В этих целях субъект персональных данных прилагает соответствующие документы и (или) их заверенные в установленном порядке копии, подтверждающие необходимость внесения изменений в персональные данные;

27.4. получить от райисполкома информацию о предоставлении своих персональных данных, обрабатываемых райисполкомом, третьим лицам. Такое право может быть реализовано один раз в календарный год, а предоставление соответствующей информации осуществляется бесплатно;

27.5. требовать от райисполкома бесплатного прекращения обработки своих персональных данных, включая их удаление, при отсутствии оснований для обработки персональных данных, предусмотренных Закон Республики Беларусь «О защите персональных данных» и иными законодательными актами;

27.6. обжаловать действия (бездействие) и решения райисполкома, нарушающие его права при обработке персональных данных, в суд в порядке, установленном гражданским процессуальным законодательством.

28. Для реализации своих прав, связанных с обработкой персональных данных райисполкомом, субъект персональных данных подает в райисполком заявление в письменной форме или в виде электронного документа (а в случае реализации права на отзыв согласия – также в форме, в которой такое согласие было получено) соответственно по почтовому адресу или по средством сети Интернет через официальный интерне-сайт. 
Почтовый адрес: 225133, г.Пружаны, ул.Г.Ширмы, 17; 

адрес в сети Интернет: http://www.pruzhany.brest-region.gov.by; 

e-mail: pruzhany-uprav@brest.by.
Такое заявление должно содержать:

фамилию, собственное имя, отчество (если таковое имеется) субъекта персональных данных, адрес его места жительства (места пребывания);

дату рождения субъекта персональных данных;

изложение сути требований субъекта персональных данных;

идентификационный номер субъекта персональных данных, при отсутствии такого номера – номер документа, удостоверяющего личность субъекта персональных данных, в случаях, если эта информация указывалась субъектом персональных данных при даче своего согласия или обработка персональных данных осуществляется без согласия субъекта персональных данных;

личную подпись (для заявления в письменной форме) либо электронную цифровую подпись (для заявления в виде электронного документа) субъекта персональных данных.

ГЛАВА 7
КОНТРОЛЬ ЗА СОБЛЮДЕНИЕМ ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВА И ЛОКАЛЬНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ РАЙИСПОЛКОМА В ОБЛАСТИ ЗАЩИТЫ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

29. Контроль за соблюдением структурными подразделениями райисполкома законодательства и локальных правовых актов  райисполкома  в области персональных данных осуществляется с целью предотвращения и выявления нарушений, возможных каналов утечки и несанкционированного доступа к персональным данным, устранения последствий таких нарушений.

30. В райисполкоме осуществляется внутренний контроль за соблюдением структурными подразделениями райисполкома законодательства и локальных правовых актов райисполкома в области защиты персональных данных, в том числе требований к защите персональных данных.

31. Председателем райисполкома назначено лицо, ответственное за осуществление внутреннего контроля за обработкой персональных данных в райисполкоме. 

32. В целях исключения конфликта интересов, при исполнении функций по осуществлению внутреннего контроля за обработкой персональных данных подчиняется непосредственно председателю райисполкома. Возложение полномочий по осуществлению контроля и освобождение от них осуществляется распоряжением председателя райисполкома.
33. Персональная ответственность за соблюдение требований законодательства и локальных нормативных актов  райисполкома  в области персональных данных в структурных подразделениях райисполкома, а также за обеспечение конфиденциальности и безопасности персональных данных в указанных подразделениях возлагается на их руководителей.
Управляющий делами                                                            И.А.Валентюк

