	Наименование административной процедуры
	«Внесение изменения в специальное разрешение
(лицензию) на осуществление образовательной деятельности»

	
Документы и (или) сведения, представляемые заинтересованным лицом для осуществления административной процедуры
	· заявление о внесении изменения в специальное разрешение (лицензию) (далее – заявление)
· документ об уплате государственной пошлины (за исключением осуществления платы посредством использования автоматизированной информационной системы единого расчетного и информационного пространства)
· документы (их копии), подтверждающие необходимость внесения в специальное разрешение (лицензию) изменения (за исключением изменения местонахождения лицензиата, а также случаев, предусмотренных абзацами третьим и четвертым части первой пункта 66 Положения о лицензировании отдельных видов деятельности)
· документ, свидетельствующий о государственной регистрации соответствующего изменения, внесенного в учредительные документы лицензиата – юридического лица при неуказании в заявлении сведений о дате направления в регистрирующий орган уведомления об изменении местонахождения лицензиата – юридического лица (в случае изменения местонахождения лицензиата – юридического лица)

	Прием заявлений осуществляет

	Служба «одно окно» Пружанского районного исполнительного комитета: г. Пружаны, ул.Григория Ширмы, 17, 1-й этаж
тел. 142, +375 1632 29119, 41669, 38358. 
Режим работы: понедельник, вторник, четверг, пятница 8.00 - 17.00; среда  8.00 - 20.00
Отдел по образованию Пружанского районного исполнительного комитета: г. Пружаны, ул.Григория Ширмы, 17, 4-й этаж, каб. 407, тел. +375 1632 44559
Режим работы: понедельник- пятница 8.00 - 13.00, 14.00 - 17.00

	
Ответственные за осуществление административной процедуры
	Дорогастина Елена Александровна
заместитель начальника отдела по образованию (г.Пружаны, ул. Григория Ширмы, 17, каб. 408, +375 1632 41863
График приема: понедельник-пятница с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00, выходной: суббота, воскресенье
На время ее отсутствия:
Найбич Надежда Анатольевна
главный специалист сектора учебно-воспитательной работы отдела по образованию (г.Пружаны, ул. Григория Ширмы, 17, каб. 401, +375 1632 41320
График приема: понедельник-пятница с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00, выходной: суббота, воскресенье

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	 государственная пошлина в размере 5 базовых величин.
Льготы по размеру платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры, установлены:
подпунктом 10.20 пункта 10 статьи 285 Налогового кодекса Республики Беларусь;
пунктом 14 статьи 285 Налогового кодекса Республики Беларусь;
абзацем первым и третьим части первой подпункта 1.1 пункта 1 Декрета Президента Республики Беларусь от 7 мая 2012 г. № 6 «О стимулировании предпринимательской деятельности на территории средних, малых городских поселений, сельской местности».

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	15 рабочих дней, а при проведении оценки или экспертизы – 25 рабочих дней

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	бессрочно

	Наименование, место нахождения и режим работы вышестоящего государственного органа
	Брестский областной исполнительный комитет
224005 г. Брест, ул. Ленина, 11
Понедельник - пятница: 08.30 - 13.00, 14.00 - 17.30.
Суббота, воскресенье: выходной.
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Пружанский районный исполнительный комитет


	

	 
	________________________________

	 
	(полное наименование лицензиата)


ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу внести изменение в специальное разрешение (лицензию) (далее – лицензия)
_____________________________________________________________________________
(полное наименование лицензиата, а также его обособленных подразделений (филиалов)
Местонахождение юридического лица, а также его обособленных подразделений (филиалов) или иностранной организации, ее представительства, открытого в установленном порядке на территории Республики Беларусь
___________________________________________________________________
Дата государственной регистрации и регистрационный номер лицензиата в Едином государственном регистре юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, наименование регистрирующего органа _______________
Почтовый адрес
 ______________________________________________________________
Номер контактного телефона 
___________________________________________________
адрес электронной почты (при его наличии)
 _______________________________________
Наименование и адрес налогового органа по месту постановки лицензиата на учет ___________________________________________________________________
Учетный номер плательщика
 ___________________________________________________
Лицензия № _____/_____, бланк №
 _______________________________________________
Решение о выдаче лицензии 
от _____________________№___________________
Регистрационный номер лицензии в Едином реестре лицензий
 _______________________
Внесение платы посредством использования автоматизированной информационной системы единого расчетного и информационного пространства (далее – ЕРИП)
_____________________________________________________________________________
(указывается учетный номер операции (транзакции) в ЕРИП или отметка о произведенном платеже)
Дата направления уведомления об изменении местонахождения лицензиата* ___________
Изменения ___________________________________________________________________
Дополнения __________________________________________________________________
Сведения, изложенные в заявлении и прилагаемых к нему документах, достоверны.
 
Приложение: документы на ________ листах в 1 экземпляре согласно описи на ________ листах в 2 экземплярах.
 
	Руководитель
 _____________________
	__________________________

	(должность служащего)
	(подпись)
	(фамилия, собственное имя,
отчество (если таковое имеется)

	 
	М.П.**
	 


______________
(дата)
 
______________________________
[bookmark: a11]* Заполняется в случае непредставления документа, свидетельствующего о государственной регистрации соответствующих изменений и (или) дополнений, внесенных в учредительные документы.
[bookmark: a12]** Печать может не проставляться субъектами хозяйствования, которые в соответствии с законодательными актами вправе не использовать печать.

